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THÔNG BÁO 

Kết luận của Chủ tịch UBND Huyện - Nguyễn Thị Nhanh  

tại cuộc họp kiểm điểm rút kinh nghiệm sau Kết luận Thanh tra  

về công tác văn thư lưu trữ và quản lý hồ sơ công chức, viên chức  

giai đoạn năm 2021-2022 

 

Ngày 03/01/2024, Chủ tịch UBND Huyện chủ trì cuộc họp kiểm điểm 

rút kinh nghiệm sau Kết luận Thanh tra về công tác văn thư lưu trữ và quản lý 

hồ sơ công chức, viên chức giai đoạn năm 2021-2022. Thành phần dự họp 

gồm: bà Nguyễn Thị Nhanh - Chủ tịch UBND Huyện; Thủ trưởng các cơ quan, 

đơn vị: Phòng Tài chính - Kế hoạch, Phòng Tài nguyên và Môi trường, Phòng 

Lao động Thương binh và Xã hội, Trung tâm Dịch vụ Nông nghiệp; Phòng Tư 

pháp, Phòng Nội vụ, Phòng Kinh tế và Hạ tầng, Phòng Giáo dục và Đào tạo. 

Chủ tịch UBND xã: Mỹ An Hưng A, Mỹ An Hưng B, Vĩnh Thạnh, Bình Thành, 

Định Yên và thị trấn Lấp Vò. 

Sau khi nghe đại diện Lãnh đạo Phòng Nội vụ thông qua nội dung Kết 

luận số 227/KL-TTr của Thanh tra Sở Nội vụ, dự thảo báo cáo kiểm điểm rút 

kinh nghiệm của UBND Huyện và ý kiến góp ý của các thành viên dự họp, 

Chủ tịch UBND Huyện Kết luận như sau: 

1. Đối với công tác văn thư - lưu trữ:  

- Giao Phòng Văn hóa và Thông tin tăng cường triển khai thực hiện sử 

dụng chữ ký số của người có thẩm quyền và chữ ký số của cơ quan, tổ chức để 

ký số trên văn bản điện tử và phát hành văn bản điện tử trừ văn bản mật theo 

quy định (có báo cáo hàng tuần, hàng tháng về UBND Huyện).  

- Giao Phòng Nội vụ phối hợp Văn phòng HĐND và UBND  

Huyện tham mưu văn bản hướng dẫn việc lập hồ sơ công việc, danh mục thành 

phần các văn bản, tài liệu quy định đính kèm trong hồ sơ chuyên môn của cán 

bộ công chức trong quá trình lập hồ sơ công việc.  

Xây dựng kế hoạch bồi dưỡng, tập huấn, cập nhật kiến thức mới về văn 

thư, lưu trữ cho công chức chuyên môn, công chức, viên chức trực tiếp làm văn 

thư, lưu trữ, đảm bảo công chức phụ trách có chứng chỉ phù hợp theo quy định 

- Giao Thủ trưởng các cơ quan đơn vị, Chủ tịch UBND xã, thị trấn: 

Chỉ đạo cán bộ, công chức, viên chức phụ trách công tác văn thư lưu trữ 

xử lý tình trạng tài liệu tồn đọng, tích đống, có kế hoạch chỉnh lý sơ bộ, bỏ tài 

liệu trùng thừa, tài liệu hết thời hạn bảo quản, đảm bảo theo qui định. 



Soạn thảo, ban hành văn bản phải bảo đảm thể thức theo đúng quy định 

tại Nghị định số 30/2020/NĐ-CP của Chính phủ. Rà soát, sửa đổi Quy chế công 

tác văn thư lưu trữ đúng quy định và tình hình thực tế của địa phương. 

Chỉ đạo cán bộ, công chức, viên chức thuộc phạm vi quản lý thực hiện 

việc lập hồ sơ và giao nộp hồ sơ, tài liệu vào Lưu trữ cơ quan theo đúng quy 

định của pháp luật, đưa nội dung này vào tiêu chí để đánh giá, xếp loại mức độ 

hoàn thành nhiệm vụ hàng năm của cán bộ, công chức, viên chức. Bố trí diện 

tích phù hợp để làm Kho lưu trữ, đầu tư trang thiết bị và thực hiện các biện pháp 

kỹ thuật nghiệp vụ để bảo quản tài liệu lưu trữ (giá kệ, bìa, hộp bảo quản tài 

liệu…). 

2. Đối với công tác quản lý hồ sơ cán bộ công chức viên chức 

Các cơ quan, đơn vị tiếp tục quan tâm chỉ đạo thực hiện tốt về công tác 

quản lý hồ sơ, cán bộ, công chức, viên chức; chỉ đạo các công chức, viên chức 

được giao trách nhiệm quản lý hồ sơ thực hiện việc cập nhật, bổ sung, khai thác 

sử dụng hồ sơ theo đúng quy định. 

Giao Phòng Nội vụ tham mưu kế hoạch rà soát, bổ sung các nội dung, 

thành phần còn thiếu trong hồ sơ giấy của cán bộ, công chức, viên chức; xây 

dựng và cập nhật sổ và các biểu mẫu theo dõi, quản lý hồ sơ theo quy định. 

Yêu cầu Thủ trưởng các Phòng, Ban, Ngành Huyện; Chủ tịch UBND xã, 

thị trấn khẩn trương thực hiện khắc phục các kiến nghị tại Kết luận số 227/KL-

TTr ngày 24/11/2023 của Thanh tra Sở Nội vụ. Giao Phòng Nội vụ kiểm tra, 

theo dõi quá trình thực hiện khắc phục của các đơn vị theo Kế hoạch khắc phục 

đã ban hành, Báo cáo UBND Huyện tình hình khắc phục của các đơn vị theo 

tiến độ Kế hoạch. 

Văn phòng HĐND và UBND Huyện thông báo ý kiến chỉ đạo trên đến 

các đơn vị biết, thực hiện./. 

 

Nơi nhận:     
- CT, các PCT/UBND Huyện;                                          
- Các cơ quan chuyên môn thuộc Huyện; 

- Các đơn vị sự nghiệp thuộc Huyện; 

- UBND xã, thị trấn; 

- LĐVP + C/v Thi+Thúy; 

- Lưu: VT, NV, (Thi).  

                               

 KT. CHÁNH VĂN PHÒNG 

 PHÓ CHÁNH VĂN PHÒNG 

  

 

 

 

 

 

Nguyễn Thị Thanh Thủy 
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